PATVIRTINTA
Klaipédos r. Veivirzény Jurgio Saulio gimnazijos
direktoriaus 2016-04-06 jsakymu Nr. V-41

KLAIPEDOS R. VEIVIRZENU JURGIO SAULIO GIMNAZIJOS APRUPINIMO
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Veivirzény Jurgio Saulio gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos aprasas nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir literattiros
uzsakyma, ijsigijimg, mokinio krepselio 1éSy, skirty vadovéliams, mokymo priemonéms panaudojima,
mokyklos vadovo, atsakingy darbuotojy jgaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojimg ir
i8davima.

2. Gimnazija uzsako ir perka vadovélius bei mokymo priemones vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymu 2011 m. lapkri¢io 30 d. Nr. V-2310 ,,.Dél bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraso
patvirtinimo*‘; Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m.
gruodzio 22 d. , (Zin.2006-01-12, Nr. 4-102, 2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkrigio 18
d.), steigéjo nustatyta tvarka, gimnazijos tvarka.

3. Vadovéliai komplektuojami ir nuraSomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos SMM pateikta informacija
apie Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy paskelbty duomeny bazéje sgrasu.

Il. TVARKOS APRASE VARTOJAMOS SAVOKOS

4. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkre¢iam ugdymo tarpsniui arba klasei,
ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar skaitmeninés
priemongs, daiktai, medziagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti
reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

Naujas vadovélis (naujas vadovélio komplektas) — pirma kartg leidZziamas vadovélis (vadovélio komplektas)
arba vadovélis (vadovélio komplektas), kurio turinys atnaujintas daugiau nei 30 proc.

Pataisytas vadovélis (pataisytas vadovélio komplektas) — vadovélis (vadovélio komplektas), kurio medziaga
pakeista arba papildyta naujais (tekstiniais ar vaizdiniais) elementais maziau kaip 30 proc.

Vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo mokymo priemoné, turinti metoding saranga.
Vadovélio komplektas — vadovélis, mokytojo knyga ir vadovélj papildan¢ios mokymo priemonés, kurias
sieja bendra sudarymo idéja, turinys ir metodiné struktara.

Vadovélio (vadovélio komplekto) rankrastis — visas vadovélio (vadovélio komplekto) tekstas su
iliustracijomis ar parengtas vadovélio maketas.

Kitos tvarkos aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme (Zin., 1991, Nr.
23-593; 2011, Nr. 38-1804) ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

I1l. VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Informacija apie Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy paskelbty duomeny bazéje sarasu.
Galiojan¢iy vadovéliy sarasas, patvirtintas Svietimo ir mokslo ministro jsakymu skelbiamas
Svietimo apriipinimo centro internetiniame puslapyje.

6. Uz mokinio krepSelio 1éSas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti tik:
vadoveliy, jrasyty galiojanc¢iy vadovéliy sarase; specialiyjy mokymo priemoniy, jrasyty
rekomenduojamy jsigyti specialiyjy mokymo priemoniy sgraSe; vadovélj papildan¢iy mokymo priemoniy
(iSskyrus pratyby sasiuvinius);. mokytojo knyguy; ugdymo procesui reikalingos literattros; kompiuteriniy
mokymo priemoniy, jrasyty galiojanciy kompiuteriniy mokymo priemoniy sarase; daikty, medziagy ir
jrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingy darbo, kiirybos, informaciniy ir vaizdiniy priemoniy).



7. Be mokinio krepselio 168y vadovéliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali buti skiriama 1éSy i$
savivaldybés ir valstybés biudzety.

8. Angly kalbos (I-oji uzsienio k.) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy struktira reikalauja mokantis j
juos rasyti, mokinius apripina tévai.

9. Kiekvieny mety 1é8y skyrimo prioritetus (klasés ar dalykai, kuriems bus skiriama didesné 1ésy dalis)
sprendzia Gimnazijos taryba, vadovaudamasi metodiniy grupiy ir Metodinés tarybos nutarimais.

IV. GIMNAZIJOS VADOVO IGALIOJIMAI

10. Gimnazijos vadovas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés
aktais, taip pat Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkri¢io 30 d. Nr. V-2310
1sakymu ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir
apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo*.

11. Gimnazijos vadovas nustato mokyklos apriipinimo vadovéliais, mokymo, specialiosiomis mokymo
priemonémis ir literatiira, jos priémimo, apskaitos, saugojimo ir i§davimo mokiniams tvarka, paskiria uz
apriipinimg, apskaita ir saugojima atsakingus asmenis, kurie pagal galimybes gali gauti uz §j darba
atlyginimo prieda vadovaujantis Darbo kodekso 197 straipsniu ir LR Vyriausybés 1993 m. liepos 8 d.
nutarimo Nr. 511 ,,Dél biudZetiniy jstaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo*
5 punktu.

12. Gimnazijos tarybai pritarus, tvirtina jsigyjamy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo, specialiyjy
mokymo priemoniy ir literatliros sgrasus, pasiraSo sutartis su leidéjais (tickéjais), nustato pratyby sasiuviniy
Isigijimo léSas ir budus.

13. Gimnazijos vadovas nustato turimy vadovéliy ir jy komplekty daliy perskirstymo tvarkg mokiniui
pereinant i$ vienos mokyklos j kita.

14. Gimnazijos vadovas, vykdydamas vadovéliy pirkimus, vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo pakeitimo jstatymu Nr. Nr. X-471, 2005 m. gruodzio 22 d., (Zin.2006-01-12, Nr. 4-102,
2009, Nr. 93-3986) (aktuali redakcija nuo 2011 m. lapkri¢io 18 d.), derina iSankstinio apmokéjimo
klausimus, pasiraSo sutartis.

15. Uztikrina, kad atlieckant pirkimo procediiras biity laikomasi teisés akty reikalavimy bei lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

V. METODINES GRUPES

16. Analizuoja ugdymo procesui reikalingus iSteklius, sudaro reikalingy vadovéliy, jy komplekty daliy,
mokymo priemoniy ir literatliros sgrasus.

17. Metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja, iStiria vadovéliy atnaujinimo poreikius ir pageidavimus pateikia
bibliotekininkei pries SMM paskelbiant galiojan¢iy vadovéliy saradus. Tyrimo metodai pasirenkami pagal
situacijg.

VI. METODINE TARYBA

18. Svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy Vadovéliy ir jy
komplekty daliy jsigijimo.
19. Priima sprendimus dél vadovéliy uzsakymo, nevirsijant jiems skirty 1éSy ir teikia direktoriui
tvirtinti.

VII. ASMUO, ATSAKINGAS UZ VADOVELIU UZSAKYMA

20. Analizuoja situacija apie turimus vadovélius, renka preliminarius duomenis apie tai, kokiy bendrojo
lavinimo dalyky vadoveliy mokykloje triiksta.

21. Informuoja mokytojus apie gautus galimy ir galiojanciy kitais mokslo metais bendrojo lavinimo dalyky
vadovéliy sarasus.

22. Vykdo vadovéliy paklausos tyrima, bendradarbiaudamas su dalyky metodiniy grupiy pirmininkais.

23. Analizuoja leidéjy pasitlymus, surenka informacija apie vadovéliy kainas.



24. Pagal mokyklos tarybos suderintg ir mokyklos vadovo parasu patvirtintg sarasg parengia uzsakymus ir
pateikia leidéjams (tickéjams).

25. Gautus vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg priima bei patikrina pagal lydimajj dokumenta.

26. Visus gautus vadovélius antspauduoja mokyklos bibliotekos antspaudu.

27. Veda individualig ir visuming vadovéliy apskaita (duomenis apie gavima jraso | visuming vadovéeliy
apskaitos knyga ir j vadovéliy apskaitos korteles).

28. Pries prasidedant mokslo metams ir mokslo mety eigoje iSduoda vadovélius pradiniy klasiy ir lietuviy
kalbos mokytojams, o baigus jais naudotis priima i§ mokytojy, patikrina jy bukle (kity dalyky mokytojai
vadovélius turi savo kabinetuose).

29. Nuraso vadovélius, kai jie nebetinka naudoti pagal SMM patvirtintus galiojanéiy vadovéliy sarasus arba
yra suniokoti, ar pamesti.

30. Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi buti atlyginta: grazinamas toks pat vadovélis arba nuperkamas
kitas mokyklai reikalingas vadovélis, prilygstantis pamestojo vertei.

VIII. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJAS UKIO REIKALAMS

31. Atsakingas uz vadovéliy, mokymo priemoniy ir literatiiros parvezima (jei su tieké&jais pagal sutartj
susitarta, kad vadovélius, mokymo priemones ir literatiirg atsiima pati mokykla, o ne pristato tiekéjai).

32. Organizuoja makulatiiros (nuraSyty nebegaliojan¢iy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu
literatiiros) i§vezima.

IX. MOKYTOJAI

33. Pasiraso uz paimamus vadovélius iS§davimo — grazinimo lapuose ir uz juos atsako.

34. I8dalija vadovélius moksleiviams, sudarydami sarasa, kuriame moksleiviai pasiraso.

35. Pasibaigus mokslo metams vadovélius surenka ir grazina atsakingam asmeniui (pradiniy klasiy ir lietuviy
kalbos ir literatiiros) .

36. ISimties tvarka mokytojams pageidaujant ir dél vietos stokos vadovéliai gali likti kabinetuose. Tokiu
atveju:

36.1. jy skaicius baigiantis mokslo metams sutikrinamas su bibliotekos dokumentais vadovéliy iSdavimo —
grazinimo lapais;

36.2. dalyky mokytojai, kurie kitais mokslo metais dirbs ne su tomis paciomis klasémis, vadovélius gali
perimti vienas i$ kito tik suderine su bibliotekininke.

36.3. iSdavimo — grazinimo lapuose jrasomi duomenys apie pasikeitimus, o mokytojai pasiraso.

37. Privalo atsiskaityti uz vadovélius, neisreikalautus i§ mokiniy nustatyta tvarka.

38. ISeidami i§ darbo, perduoda sgrasus, informuojancius apie iSduotus vadovélius, su mokiniy parasais
naujai atéjusiam mokytojui.

39. Paéme mokymo literattirg j kabineta, pasiraso skaitytojo formuliare ir prisiima atsakomybe uz grazinima.

40. ISvykdami i§ mokyklos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj raStinéje su
bibliotekininko paraSu bei bibliotekos antspaudu. Neatsiskaicius su biblioteka, iSvykstanc¢iam i§ mokyklos
darbuotojui negrazinty vadovéliy ir kity knygy verté gali biti i$skai¢iuojama i§ atlyginimo.

X. MOKINIAI

41. Uz vadovélj, gautg i§ dalyko mokytojo, pasiraso mokytojo pateiktame mokiniy sgrase.

42. Gave vadovelius privalo uzpildyti vadovélio gale esancig lentelg, jvertindami vadovélio biikle.

43. Baigiantis mokslo metams visus paimtus vadovélius grazina dalyko mokytojui.

44, Uz pamestg ar sugadintg vadovélj atsiskaito mokyklos bibliotekoje mokytojo nurodymu.

45. ISeinantys i§ mokyklos mokslo mety eigoje turimus vadovélius grazina jj iSdavusiam dalyko mokytojui.
Atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir bibliotekininko parasSu pristato j rasting.

46. 10-y ir 12-y klasiy moksleiviai privalo grazinti vadovélius mokytojams prie§ egzaminus. Gimnazijos
baigimo pazyméjimai iSduodami tik tiems mokiniams, kurie j rasting pristato nustatytos formos atsiskaitymo
lapelj su dalyky mokytojy ir bibliotekininko parasais bei bibliotekos antspaudu.




